Sira Vatandasa Sunulan

No

Hizmetin Adi

3091 Sayili Tasinmaz
Mal Zilyedligine
Yapilan Tecaviiz ve
Miidahalenin
Onlenmesi
Hakkindaki Kanun
Geregince Yapilacak
Islem

Tiketict Sorunlari
Basvurusu

T.C.
IPSALA KAYMAKAMLIGI
Yaz Isleri Miidiirliigii

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Basvuruda Istenen Belgeler

Bagvuru Dilekgesi

Tapu Belgesi

Kira Kontrati

* Dilek¢ede bulunmasi gereken hususlar; Basvuru sahibinin adi soyadi,
Sikayet edilenin ad1 soyad1 ve adresi, Sikayet konusu taginmazin yeri,

1.Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
a.)Fatura
b.)Satis Fisi
c.)Garanti Belgesi
d.)So6zlesme v.b.

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi (En

Geg)

15 Giin



Sira
No

Ticari Amagh
Internet Toplu
Kullanim Saglayici
Izin Belgesi

Apostil Tasdik Serhi
Diizenlenmesi Islemi

Insan Haklar1 Thlalleri
Basvurusu

Vatandasa Sunulan
Hizmetin Adi

Lokal (I¢kili/i¢kisiz)
[zin Belgesi
Diizenlenmesi

Basvuru Belgeleri:

1-)Matbu Dilekge

2-)isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin Asli ya da Belediyeden Onayli Bir
Ornegi

3-)Vergi Levhasi

4-)Ruhsat sahibinin/Sorumlu Miidiiriin Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
5-)Telekomiinikasyon Kurumundan Alinan sabit IP S6zlesmesi

6-)TIB Onayl Filtre Programi

Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde resmi ve dzel okullar, Universiteler,
Ipsala Niifus Miidiirliigii tarafindan diizenlenen belgeler noter onayli belgelerin
1mza tasdiki islemi.

1-Matbu Dilekg¢e

Basvuruda Istenen Belgeler

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-) Lokal agilmas1 konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,

2-) Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin
ornegi,

3-) Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in
kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin

15 Giin

1 Saat

30 Giin

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi (En
Geg)

5 Gun



3071 sayili Dilekge
Hakkinin
Kullanilmasima Dair
Kanun Geregi
Basvuru islemleri

4483 Sayili Memurlar
Ve Diger Kamu
Gorevlilerinin

birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve isyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim
kurulu karar1 6rnegi,

4-) Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda
ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in Bayindirlik ve
Iskan Miidiirliiklerinden almacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigma dair belge.

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-) Lokal agilmas1 konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi

2-) Lokal olarak agilacak yerin tapu senegi drnegi, kiralik ise kira kontratinin
ornegi,

3-) Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler igin
kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin
birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 karar

Usuliine uygun yazilmis dilekge. 30 Giin

Sikayet Dilekgesi

(Dilek¢ede bulunmasi gereken hususlar: Sikayet¢inin Adi, Soyadi; Adresi, ve
Telefon numarasi.

Sikayet edilen memurun Adi, Soyadi, Calistig1 kurum)

30 + 15 Giin



Sira
No

10

11

12

13

14

Yargilanmasi
Hakkinda Karar

Disiplin Cezasina
Itiraz Islemleri

Vatandasa Sunulan
Hizmetin Ad1

Dosya - Karar Ornegi
Verilmesi

Koy Muhtarlarinin
Bankadan Para
Cekme Miiracaatlari

Gorev Belgesi
Miiracaatlari

Mubhtar Izin
Miiracaatlari

Koy Muhtarligi
Tahsilat Makbuzu,
Thbarname ve Gelir

[tiraz dilekcesi
Disiplin Cezas1 Karar1
Disiplin Cezas1 Karar Tebelliig Belgesi

Basvuruda Istenen Belgeler

Bagvuru Dilekgesi

Dilekge
Bulundugu Y1l igerisinde Muhtarm Para Cekebilmesi Igin Almmis Koy Karari

Gorev Belgesi Talep Dilekgesi

Imzali, Miihiirlii izin Talep Dilekgesi (izine ayrilan muhtara herhangi asil bir
azasi1 vekalet edecektir.)

Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzu ve Thbarnamenin seri numaralarinin
bulundugu K6y muhtarlig1 adina kesilmis fatura.

30 Gilin

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi (En

Geg)
1 Giin

1 Saat

30 Dakika

1 Giin

1 Giin



15

16

17

18
19

Sira
No

20

21

Makbuzu Tasdik
Islemi

Koy Biitgeleri

4982 Sayili Bilgi
Edinme Hakki

Resmi Ilan

Insan Haklar1

CIMER

Vatandasa Sunulan
Hizmetin Adi

Dernek Kurulumu

Dernek Yetki Belgesi

(Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzu ve Ihbarnamenin her sayfasinda ortasi
muhtarlik miihrii ile miihiirlenecek, Ihbarnameye sayfa sayilar1 verilecek)

Biitce (2 Niisha)
Dilekce

Talep yazisi
[lan Metni

Basvuru Formu

Basvuru Dilekgesi (www.cimer.gov.tr adresinden ulasilabilir.)

Basvuruda Istenen Belgeler

7 Kurucu Uyenin Kimlik Fotokopileri,
Kurulus Bildirimi 6rnek i¢in Tiiziik,

Kira kontrati

Tapu veya Yap1 kullanma i1zin belgesi
Tebligat Almaya Yetkili Kisilere ait bilgiler.

Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,
Yetki Belgesi ornegi

1 Hafta

15 Giin

15 Dakika

15 Giin

15 Giin

Hizmetin
Tamamlanma

Siiresi (En
Geg)

1 Giin

5 Gilin



Genel Kurul Tutanag,
Dernek Genel Kurul Hazirun Listesi,

22 Sonuglari Yonetim Kurulu Karar fotokopisi, 15 Giin
Genel Kurul Sonug Bildirim
Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,
23 Dernek Yerlesim Yeri Kira Kontrati, 15 Giin
Degisikligi Bildirimi ~ Tapu fotokopisi,
Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirim formu
Dernek Tasimmaz Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,
24 \tal Bildirimi Tapu fotokopisi 15 Giin
Tasinmaz Mal bildirimi formu 6rnegi i¢in
o5 Dernek Organlarinda  Yonetim Kurulu Karar fotokopisi, 15 Giin

Degisiklik Bildirimi Organlarda Degisiklik Bildirim Formu

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen slirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat
yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.



Ik Miiracaat Yeri
[sim

Unvan

Adres

Telefon

Yaz Isleri Miidiirliigii
Irfan META

Yazi Isleri Miidiirii
Ipsala Kaymakamhig:
284 616 10 09

Ikinci Miiracaat Yeri
Enis ASLANTATAR
Kaymakam

Ipsala Kaymakamlig
284 616 10 09



